
WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG

Als IT-Systemhaus ist STEGMÜLLER seit mehr als 25 Jahren Partner für kleine und mittelständische Unternehmen in der 
Region Heilbronn und darüber hinaus tätig. Mit unseren IT-Profis und einem dynamischen Team setzen wir für unsere Kunden 
hochprofessionelle IT-Lösungen in den Bereichen IT-Security, Cloud, Virtualisierung, Hochverfügbarkeit und Netzwerktechnik 
um. Als Ansprechpartner, Ratgeber und Begleiter: Denn wir sind nicht einfach nur IT-Dienstleister oder Arbeitgeber.  
Wir sind Partner, die begeistern.

WIR SUCHEN DICH AB SOFORT ALS

Benzstraße 6-8 | 74211 Leingarten | Telefon 07131 3 86 88 0 | jobs@stegmueller.de | www.stegmueller.de

Bürokaufmann (m/w/d) 

DEINE AUFGABEN
• Schriftliche Kundenkorrespondenz 
• Annahme und Koordination von Kundenanrufen
• Rechnungsstellung und Rechnungsverbuchung
• Eingangsrechnungskontrolle und -verbuchung
• Warenannahme
• Allgemeine Büroorganisation

DEINE PERSPEKTIVE
• Umfassende Einarbeitung
• Spannende Aufgaben und Entwicklungsmöglichkeiten 
• Ein moderner Arbeitsplatz in einer zukunftssicheren Branche
• Ein professionelles und zugleich familiäres Team 
• Respekt und Wertschätzung für Deine Arbeit
• Eine faire Bezahlung
• Eigenverantwortung und Engagement wird bei uns sehr geschätzt

DEINE QUALIFIKATION
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Gute Kenntnisse in Rechnungswesen
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Freude am telefonischen Kontakt
• Mathematisches Denken
• Verschwiegenheit
• Sicherer Umgang mit Windows 10 und MS Office 
• Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen – idealerweise SAP Business One

DEINE MOTIVATION
Du bist nicht nur freitags hochmotiviert? Bist engagiert, Abläufe zu optimieren und hast Lust, auf kurzem Dienstweg 
wirklich etwas zu reißen? On top findest Du Buchhaltung nicht gruselig? Und am Telefon bekommst Du keine roten Ohren, 
wenn Dich Kunden anrufen? Dann bist Du bei uns genau richtig. 

BE PART OF THE #CREW

https://www.facebook.com/stegmueller.de
https://www.instagram.com/stegmueller_it
https://www.linkedin.com/company/stegmueller

